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Guide for film och tv-produktioners arbete med inspelningsplatser

Den hér guiden har uppréttats for att hjalpa film- och tv-produktioner att skapa en bra dialog till-
sammans med tillstandsgivare och platsdgare. Den kan anvéndas for att skapa en tydlig bild av
omfattning, innehall och férvdntan innan, under och efter en produktion. Den &r framtagen fér att
minimera missférstand och genom det skapa en fortroendegivande och hallbar process. Guiden
ar generell och kan anvéndas i dialog med stora aktérer (industrier, stora byggnader o.s.v.) savél
som mindre (villa, lagenhet m.m.). Guiden behdver anpassas efter situationen.

Inspelningar ar roliga och logistiska utmaningar. Filmer ar bra publicitet och marknadsforing for
platser som far synas, ibland 6ver hela varlden. Filmproduktioner genererar ocksa ofta positiva
ekonomiska effekter och ar en del av Sveriges internationella exportframgang. Som filmare foérval-
tar och utvecklar vi en del av var gemensamma kulturskatt. Genom att Iana eller hyra en inspel-
ningsplats blir tillstAndsgivare och/eller platsagare en viktig del av filmtraditionen och filmbran-
schen.

Att arbeta med inspelningsplatser langsiktigt och hallbart ar viktigt for svensk film. De ar en forut-
sattning for film- och tv-produktion i Sverige. Vi behover gemensamt hjélpas at att ta hand om
platser och kulturmiljder, bade vad galler materiella och immateriella varden.

Alla inspelningar ar olika. Allt fran en fotograf och en reporter till dver 100 personer med lastbilar,
husbilar, elaggregat, statister, skadespelare med mera. Férutsattningarna behdver tydliggoras for
tillstandsgivare och platsagare.

P& samma satt ar alla platser olika. Ingen vill 6verraskas av ett repande rockband vagg i vagg
med inspelningsplatsen eller ett bygge i vaningen ovanfor. Produktionen behover se till att bli in-
formerad om platsens forutsattningar.

Manga tillstandsgivare (fastighetsagare, markagare mm) ar inte vana vid filmproduktioner. Till-
standsgivarna har redan en egen verksamhet som inte far bli lidande pa grund av en filminspel-
ning. Detta behover produktionen hantera och vara medveten om. Produktionen ar oftast "pa be-
SOk”.

Guiden ar inte fullstandig, den ar ett stod for att fora ett dppet och konstruktivt samtal mellan pro-
duktionsbolag och tillstdndsgivare. Har ni funderingar och forslag pa forbattringar s kontakta
filmkommissionaren eller filmsamordnaren i er region.

/Daniel Chilla, Stockholms Filmkommissionar, Film Stockholm AB

/Susanne Lundberg Ottosson, produktionskoordinator, Film i Vast

/Vilhelm Jegerhjelm, Gotlands Filmkommissionar, Film pa Gotland

/Mikael Svensson, Filmkommissionar, Film i Skane

/Marten Carolusson/Jim Lindmark, Filmsamordnare, Filmkontoret Goteborgs Stad
/Emma Karlsson, Produktionskoordinator, Filmpool Nord
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Generella tips infor kontakt med tillstandsgivare

Var tydlig med att beratta vad som kommer att handa - var noggrann och korrekt och se till att till-
standsgivare, platsdgare och omgivningen kanner sig delaktiga. Beratta om scenerna, hur platsen
kommer att synas osv. Ta reda pa vad ni kan saga till platsdgare och vad ni kan saga till allman-
heten. Tank pa att det inte bara ar sjalva inspelningsplatsen som berdrs, utan aven intilliggande
omgivning. Arbeta langsiktigt sa att andra inspelningar kan komma till platsen och att ni kan
komma tillbaka. Gor alla stolta dver att vara en del av svensk film- och tv-produktion.

e Var ute i god tid: Processen med att Iasa en inspelningsplats och I6sa all efterliggande
logistik kan ta tid, omkastningar maste férankras med platschef alternativt ansvarig
kontaktperson.

e  GOr tydliga kontrakt och forsok att undvika att andra er i sista stund.

e Kontaktperson: Tillhandahall EN kontaktperson som ar ansvarig och kommunicerar
med tillstAndsgivaren. Maste ni byta kontaktperson skall éverlamning tydligt kommu-
niceras och goras i dialog med tillstdndsgivaren och/eller platsagaren.

e Platsansvarig (ofta platschef) behdver veta hur och vad forsakringar tacker, hur det ar
reglerat och vilka eventuella ekonomiska uppgorelser som gjorts.

e Ha god bemanning.

e Inspelningsbesok: Stall upp med att visa inspelningen for tillstandsgivare, platsagare
och 6vriga berorda. Det 6kar forstaelsen och bygger relationen.

o Moéten: Ta méten i lugn och ro innan och efter med tillstandsgivare.

o FOlj upp: Gor efterbesiktning, se till att alla ar ndjda, bemot kritik.
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Samtalsguide och exempel pa avtalsinnehall

Tanken ar att nedan lista och dess relevanta delar skall gas igenom tillsammans av representant
for filmproduktionen och tillstandsgivaren. Alla uppgifter nedan ar inte applicerbara pa alla pro-
duktioner och fler punkter kan tillkomma beroende pa produktionens specifika omstandigheter.
Det ar viktigt att punkterna tas i beaktande dven om man beslutar att dom inte ar aktuella. Det
som avtalas och refereras till skall finnas skriftligt. Ga igenom avtal infor inspelningen i god tid.

Generella uppgifter

TillstAndsgivarens uppgifter:
e Namn pa tillstandsgivare / foretag / forening eller annat
e Organisationsnummer
e Faktura- och postadress
e Namn pa och kontaktuppgifter till kontaktperson
o Kontaktuppgifter till reserv vid sjukdom eller annat férhinder

Produktionsbolagets uppgifter:

e Namn pa produktionsbolaget

e Organisationsnummer

e Faktura- och postadress

o Kontaktpersons kontaktuppgifter. Ofta ansvarig platschef som ar med - eller ndbar - un-
der hela inspelningen pa platsen.

o Namn och kontaktuppgifter till t.ex. produktionsledare, producent eller liknande om inte
ovan kontaktperson gar att na.

e Kort beskrivning av bolagets verksamhet

e Produktionsbolaget ser till att det finns EN kontaktperson hos produktionsbolaget som
kommunicerar med tillstandsgivaren.

Produktionens uppgifter:
e Projektnamn
e Typ av produktion (reklamfilm, spelfilm, tv-program, tv-serie, utbildning, samhallsinformat-
ion, annat?)
o Bestallare (tv-kanal, streamer 0.s.v.)
e Huvudansvarig for produktionen (kontaktuppgifter)
e Bakgrund och syfte med inspelningen, kort om innehdallet

Generella kostnader och avtal

e Hyresbelopp (per dag, per timme osv). Aven om man inte tar ut ndgon hyra behéver det
skrivas och vara tydligt.

o Utdkande/forsening. Vad ar mojligt? Vad kravs for mer eller andrad tid och vad kostar
det? Nar ar absoluta deadlines?

e Om det hander ndgot ofdrutsett pa platsen pa t.ex. natten eller helgen. Hur hanteras det?
Tillkommer det kostnader for arbetsinsatser for tillstAndsgivaren eller platsagaren?

o Vilka mdjligheter finns det att férandra tider, datum, ordning m.m?

e Kostnader som kan tillkomma: stad, sopor, el, parkering, vakt som kallas in pa larm m.m.

e Vilka forsakringar finns? Ar det produktionens eller platsens forsakring som skall galla?
Hur gér man t.ex. med sjalvrisker, premier och s vidare?
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Uppgifter fér varje dag och plats

Grundlaggande information:

e Nar ar inspelningen tankt att 4ga rum? Datum och tid inklusive etablerings- och avetable-
ringstid (prepptid och nerrigg).

e Onskad plats for inspelning. Rum/omrade/adress/fastighet? Om det behévs s& begér en
karta/skiss Over inspelningsplatsen. Om interiort, vilka rum? Om exteriort, vilka etable-
ringar, avsparrningar m.m. planeras?

e Hur och nar sker besiktning av inspelningsplatsen fore inspelning?

e Fotografera eller pd annat satt dokumentera garna viktiga eller dyra saker och miljoer.

e Kortfattat innehallet i tdnkta scener och eventuellt kansliga amnen i filmen. Var arlig med
innehallet - alla @mnen kanske inte alla platsdgare skulle vilja forknippas med.

e Arovan platschef med pa denna plats / dag? Om nej vem &r i s&dant fall kontaktperson
pa plats?

o Finns det eventuella dvriga inspelningar samma dag eller i narliggande tid? For att und-
vika krock med ljud, parkering med mera.

e Finns det annan verksamhet i byggnaden eller naromradet som kan paverka inspel-
ningen?

Produktion:

e Hur manga ingar i teamet pa plats? Uppskatta forvantat antal medarbetare pa plats for
samtliga i produktionen. GIom inte att rdkna med skddespelare och eventuella statister.

e Vilka behov av extra kringutrymmen finns? Uppehallsrum for skadespelare, statister,
lunchlokal, teknik m.m.

e Vilka scenografiska forandringar 6nskas goras? Ommaoblering, ommalning, behdver kans-
liga foremal flyttas m.m.

e Hur omfattande ar ljussattningen och vad ska ljussattas?

e Forekommer det rok, vapen eller ndgot annat uppseendevackande i scenerna? Om rok,
vilken typ anvands? Finns risk for skada pa inventarier eller tapeter? Behover eventuella
brandlarm stangas av? Kommer det finnas med djur? Behdver raddningstjansten informe-
ras i forvag?

e Om nbdvandigt ga igenom riskbedémning.

Tillganglighet och skydd:
¢ Vilka behov finns av personal fran tillstandgivaren pa plats?
e Hur sker tilltradde/dppning/stangning?
e Hur skyddar produktionen inspelningsplatsen fran skador?
e Hur sakras att ingen obehorig kommer in pa inspelningsplatsen?
e Behdvs Overvakning/tillsyn under inspelningen? Hur sker bevakning av inspelningsplat-
sen om det behovs?

Logistik:
e Vilka behov av el, vatten, bredband, wi-fi m.m. finns?
e Behovs hjalp med praktiska fragor, sdsom el, ventilation, etc.?
e Finns det behov av att sparra av fastigheter, bilvagar, p-platser och sa vidare? Beskriv
syfte och omfattning.
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Kommunikation:

Efterat:

Forslag
behov

P4 vilket satt forvantas ovrig verksamhet pa platsen paverkas? Exempelvis hyresgaster,
allmanhet, byggetableringar, p-platser.

Hur sprids information om att filminspelningen ska aga rum? Hur planerar produktionen
att informera allmanheten, boende runtomkring och andra berérda parter? Kan befintliga
hyresgaster eller narliggande verksamheter storas av inspelningen (t.ex. genom ljud fran
elaggregat)? Behdver myndigheter sdsom t.ex. raddningstjansten eller polis informeras i
forvag?

Hur sker stadning av anvanda ytor? Tillkommer kostnader for stadning utéver hyresbelop-
pet?

Hur sker sophantering? Viktigt att komma éverens om i forvag. Ibland kan extra soptém-
ning vara aktuellt.

Nar, var och hur sker efterbesiktning?

Dokument

pa dokument reglerar 6verenskommelsen och som kan vara bra att ha och ga igenom vid

Avtalsforslag
Riskbeddomning

Synopsis

Manus

Bildmanus eller floorplans
Sekretessavtal
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Filmkommissionarer och samordnare

Stockholms Filmkommission - Film Stockholm AB

Daniel Chilla - Filmkommissionar

Mobil: +46 70 238 67 08, Mail: daniel.chilla@regionstockholm.se
https://www.filmstockholm.se/stockholm-film-commission/

Southern Sweden Film Commission - Film Skane

Mikael Svensson - Filmkommissionar

Mobil: +46 70 716 32 02, Mail: mikael@filmiskane.se
https://filmiskane.se/sv/southern-sweden-film-commission

Gotlands Filmkommission - Film pa Gotland

Ville Jegerhjelm - Fiimkommissionar

Mobil: +46 70 421 75 90, Mail: vilhelm.jegerhjelm@gotland.se
https://filmgotland.se/produktion/film-kommission/

Filmpool Nord

Emma Karlsson - Produktionskoordinator
Mobil +46 70 513 0016, Mail: emma@fpn.se
https://filmpoolnord.se/

Filmkontoret Géteborgs stad

Marten Carolusson / Jim Lindmark - Filmsamordnare

Mobil: +46 72 855 46 02 Mail: filmkontoret@kultur.goteborg.se
https://goteborg.se/filmkontoret

Film i Vast

Susanne Lundberg Ottosson - Produktionskoordinator, produktionsradgivare
Mobil: +46 707-73 16 99, Mail: susanne.lundberg@filmivast.se
https://filmivast.se/
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